- . . , n . . -
nduste o 3 WoewakiUmamo  Uniakwopeiska | 7

Program Regionalny

1y

1))

2)

3)

4)
5)
6)

P 0 DKARPA C KIE w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie

»Kompetencje cyfrowe dla Wszystkich”

Projekt ,,Kompetencje cyfrowe dla Wszystkich”
wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,
realizowany przez Towarzystwo ALTUM, Programy Spoteczno-Gospodarcze
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego

05 Priorytetowa IX Jakos¢ edukacji i kompetencji w regionie
Dziatanie 9.3. Podnoszenie kompetencji osob dorostych w obszarze TIK i jezykow obcych

Objasnienia uzywanych terminéw i skrotow:

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w
projekcie ,,Kompetencje cyfrowe dla Wszystkich”.

b) Projekcie — nalezy przez to rozumieé¢ projekt pod nazwa , Kompetencje cyfrowe dla
Wszystkich” realizowany na podstawie umowy nr RPPK.09.03.00-18-0242/16-00.

¢) Beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ Towarzystwo Altum, Programy Spoleczno-
Gospodarcze, 35-205 Rzeszow, ul. Warszawska 5/7.

d) Biurze projektu — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Beneficjenta do
zarzadzania 1 obstugi projektu ,,Kompetencje cyfrowe dla Wszystkich”.

e) Uczestnikach projektu — nalezy przez to rozumieé osoby korzystajace bezposrednio z
udzielanego wsparcia (uczestnicy kursow).

§1

Informacje o projekcie

Projekt pod nazwa ,Kompetencje cyfrowe dla Wszystkich” jest realizowany przez
Towarzystwo Altum, Programy Spoteczno-Gospodarcze. 35-205 Rzeszéw, ul. Warszawska
5/7, na podstawie umowy nr RPPK.09.03.00-18-0242/16-00.

Biuro projektu znajduje si¢ w siedzibie Beneficjenta, przy ul. Warszawska 5/7, 35-205
Rzeszéw. Biuro projektu jest czynne od poniedzialku do pigtku w godzinach 8.00 — 15.00
(telefon: 17 852 27 60).

Projekt w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na
lata 2014-2020 wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Projekt obejmuje swoim zasiggiem wojewodztwo podkarpackie.

Projekt jest realizowany w okresie od 01.05.2017 r. do 31.08.2018 r.

Celem projektu jest wzrost kompetencji w obszarze TIK u co najmniej 176 oséb (92K) z
250 os6b (132K) pracujacych, uczacych si¢ lub zamieszkujacych na obszarze wojewddztwa
podkarpackiego, wykazujacych najwigksza luke kompetencyjng w zakresie TIK - oséb w
wieku 25 lat i wiece] o niskich kwalifikacjach i w wieku 50 lat i wigcej przez objecie
wsparciem w postaci szkolen komputerowych na poziomie podstawowym A i
$redniozaawansowanym B oraz egzaminami ECCC DIGCOMP.
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§2

Postanowienia ogélne

1) Regulamin okresla zasady rekrutacji oraz uczestnictwa w kursach realizowanych w ramach
projektu ,,Kompetencje cyfrowe dla Wszystkich”.

2) Niniejszy Regulamin jest dostgpny na stronie internetowej Projektodawcy oraz w Biurze
Projektu.

3) Udzial uczestnikoéw w projekcie jest bezptatny.

4) Wsparcie w ramach projektu udzielane jest w formie szkolen komputerowych na poziomie
podstawowym A (5 moduléw) i sredniozaawansowanym B (5 modutow) zakonczonych
obowigzkowym przystapieniem uczestnikow do egzaminu ECCC DIGCOMP po kazdym
zakonczonym module.

5) Kursy i egzaminy prowadzone beda w pomieszczeniach dydaktycznych zapewnionych przez
Projektodawce na terenie wojewddztwa podkarpackiego.

6) Kursy prowadzone beda w odpowiednio wyposazonych salach przez wykwalifikowang
kadre z wyksztalceniem wyzszym oraz z co najmniej 2-letnim doswiadczeniem w
szkoleniach informatycznych.

7) Uczestnicy kursu otrzymuja zaswiadczenie o jego ukonczeniu, pod warunkiem uczestnictwa
w co najmniej 80% godzin lekcyjnych objetych szkoleniem.

8) Kazdy wuczestnik  po kazdym ukonczonym module szkoleniowym na poziomie
podstawowym A i S$redniozaawansowanym B zobowigzany jest do przystgpienia do
egzaminu.

§3

Proces rekrutacji

1) Rekrutacja uczestnikéw projektu bedzie odbywata si¢ w trybie otwartym od pierwszego do
dwunastego miesigca realizacji projektu.

2) Projektodawca zastrzega sobie mozliwos$¢ wcezesniejszego zakonczenia rekrutacji w
momencie zrekrutowania zaktadanej liczby uczestnikow projektu.

3) Rekrutacja zostanie przeprowadzona zgodnie z polityka réwnych szans, poprzez
zapewnienie udziatu w projekcie kobiet, ktére beda stanowily co najmniej 53% uczestnikoéw
projektu.

4) Kandydaci, ktérzy chca uczestniczy¢ w kursach realizowanych w ramach projektu, musza
spetnié tacznie ponizsze warunki:

a) osoba uczaca si¢, pracujaca lub zamieszkujaca (w rozumieniu przepiséw Kodeksu
Cywilnego) na terenie wojewodztwa podkarpackiego;

b) osoba w wieku 25 - 49 lat o niskich kwalifikacjach lub osoba w wieku 50 lat i wiecej

c) wilasna inicjatywa i zainteresowanie zdobyciem, podniesieniem lub uzupelnieniem
umiejetnosci z zakresu kompetencji cyfrowych;

d) nie wymaga si¢ od 0sob, ktore beda uczestniczy¢ w szkoleniach komputerowych na
poziomie A lub B umiejetnosci obstugi komputera.

5) Osoby chetne do wziecia udzialu w kursie realizowanym w ramach projektu zglaszaja che¢
uczestnictwa poprzez wypelnienie 1 dostarczenie do Projektodawcy nastepujacych
dokumentow:

a) Formularza zgloszeniowego,
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b) Zatacznik nr 2: Oswiadczenie uczestnika projektu,
¢) Zalacznik nr 3: Zakres danych osobowych uczestnikow bioracych udziat w
projektach realizowanych w ramach RPO WP 2014-2020.

6) Wzory dokumentdéw niezbgdnych do zgloszenia uczestnictwa w projekcie, wymienionych w
pkt 5, beda dostepne w Biurze projektu, oraz na stronie internetowej Projektodawcy.

7) Przed zlozeniem dokumentoéw rekrutacyjnych osoby zainteresowane uczestnictwem w
projekcie zobowigzane sg do zapoznania si¢ z caloscig niniejszego Regulaminu.

8) Osoby zainteresowane uczestnictwem w projekcie sktadajg formularz zgloszeniowy wraz z
niezbednymi zatacznikami do Biura projektu (osobiscie, poczta lub faksem, przy czym
dokumenty przestane faksem muszg zosta¢ zastgpione oryginalami badZz kopiami
potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginatem najpdzniej do dnia rozpoczecia zajec).

9) Przyjmowane beda wylacznie poprawnie wypelnione zgloszenia na wlasciwych
formularzach, opatrzone datg i odrecznym podpisem potencjalnego uczestnika projektu.

10) Ztozone dokumenty zgloszeniowe beda weryfikowane pod wzgledem formalnym.
Kandydaci beda niezwlocznie informowani o ewentualnej koniecznosci poprawienia lub
uzupetnienia dokumentow zgloszeniowych.

11) Za moment dokonania zgloszenia uwaza si¢ moment, w ktérym zlozone zostaty wszystkie
poprawnie wypelnione dokumenty zgloszeniowe.

12) Weryfikacji formalnej zgloszen dokona komisja w sktadzie Kierownik i Administrator
projektu na podstawie nizej wymienionych kryteriow:

a) spelnienie Iacznie wszystkich kryteriow wymienionych w pkt 4;

b) objecie wsparciem 53% kobiet z zakladanej liczby uczestnikow projektu (132
osoby);

¢) w przypadku liczby chetnych wigkszej niz liczba miejsc w projekcie pod uwage
brane bedzie kryterium dodatkowe:
- wyksztalcenie podstawowe — 4 pkt.;
- wyksztalcenie gimnazjalne — 3 pkt.;
- brak uczestnictwa w szkoleniach komputerowych prowadzacych do uzyskania

kompetencji cyfrowych oferowanych w ramach poddziatania 9.6.2 POKL — 1 pkt.

13) Osoby, ktorych zgloszenia zostang pozytywnie zweryfikowane 1 ktore zostaly
zakwalifikowane do udzialu w projekcie, zostang o tym fakcie poinformowane droga
telefoniczng lub za posrednictwem poczty elektronicznej. Zostang utworzone listy
zakwalifikowanych uczestnikow.

14) Osoby zakwalifikowane do udzialu w projekcie zostang poinformowane o terminie i
miejscu rozpoczecia zajec telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej.

15) Zostanie utworzona lista rezerwowa osob, ktore spelniaja wszystkie kryteria, lecz z braku
miejsc nie zakwalifikowaly sie do uczestnictwa w projekcie. Osoby z tej listy beda mialy
pierwszenstwo udzialu w przypadku rezygnacji ktorejkolwiek osoby z listy podstawowej. W
przypadku zaistnienia takich okolicznosci, osoby takie zostang poinformowane o
mozliwosci rozpoczecia udzialu w projekcie telefonicznie lub za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

16)Osoby zakwalifikowane do udzialu w projekcie podpisza deklaracje uczestnictwa w
projekcie w dniu rozpoczecia udzialu w pierwszych zajeciach. Jesli osoba taka nie zglosi sie
w wyznaczonym terminie celem podpisania deklaracji, zostaje skreslona z listy uczestnikdéw
projektu. Na jej miejsce przyjeta zostanie pierwsza w kolejnosci osoba z listy rezerwowej.
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9)

Prawa i obowiazki uczestnika projektu

Za dzien rozpoczecia udziatu uczestnika w projekcie przyjmuje si¢ date podpisania
deklaracji uczestnictwa, co nastapi w dniu rozpoczecia udzialu w pierwszych zajeciach.
Projekt zaktada organizacje szkolen:
a) szkolenie komputerowe na poziomie podstawowym A obejmujacy 75 godzin
(5 modutow po 15 godzin);
b) szkolenie komputerowe na poziomie podstawowym B obejmujacy 100 godzin
(5 modutow po 20 godzin).

Kazdy uczestnik otrzymuje podrecznik do szkolenia oraz zestaw szkoleniowy (teczka,
notes/zeszyt, dlugopis, pendrive).
Godziny zaje¢ zostang dobrane w miare mozliwosci indywidualnie do potrzeb kazdej grupy.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odbywania zaje¢ w soboty.
Po kazdym ukonczonym module uczestnik projektu zdaje egzamin i otrzymuje certyfikat
potwierdzajacy zdobycie okreslonych kompetencji cyfrowych zgodnych ze standardem
wymagan dla ECCC DIGCOMP. Egzaminy beda odbywaé si¢ po jednym, po kilku
modutach lub po calym szkoleniu.
Kazdy uczestnik musi przystapi¢ do egzamindw zewnetrznych na ECCC DIGCOMP na
poziomie podstawowym A (5 egzamindéw) i Sredniozaawansowanym B (5 egzaminow),
umozliwiajacy zdobycie certyfikatu ECCC. Przystapienie do egzaminu jest dla uczestnika
bezptatne.
Uczestnik projektu zobowiazuje sie do:

a) uczestnictwa we wszystkich zajeciach, na ktére zostat zakwalifikowany -

potwierdzonych wlasnorgcznym podpisem na liscie obecnosci,
b) wypelniania w trakcie ksztalcenia ankiet ewaluacyjnych
c) biezacego informowania Kierownika lub Administratora Projektu o wszystkich
zdarzeniach mogacych zaklécié jego dalszy udziat w Projekcie;

d) zwrotu zestawu szkoleniowego — w przypadku rezygnacji.
Uczestnik projektu ma prawo do opuszczenia maksymalnie 20% lacznego czasu trwania
szkolenia. Wigkszy procent nieobecnosci moze spowodowac skreslenie z listy uczestnictwa.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Kierownik Projektu. Jezeli nie jest mozliwy kontakt pod
wskazanym przez Uczestnika numerem telefonu (przynajmniej trzy proby podczas pieciu
dni roboczych), Projektodawca skresla uczestnika bez konsultacji z nim.
Wszystkie nieobecnosci musza zosta¢ usprawiedliwione u Administratora Projektu w
terminie 3 dni od daty zaistnienia zdarzenia.

10) Kazdy uczestnik projektu moze zrezygnowa¢ z udzialu w nim w terminie do 3 dni przed

pierwszym wyznaczonym terminem zaje¢. W tym celu nalezy zglosi¢ pisemnie cheé
odstgpienia od uczestnictwa w projekcie w Biurze Projektu. W takim przypadku do udziatu
w projekcie kwalifikowana jest pierwsza w kolejnosci osoba z listy rezerwowe;.

11)W przypadku rezygnacji Beneficjenta Koncowego z udzialu w szkoleniach po dniu

podpisania deklaracji uczestnictwa lub skreslenia z listy uczestnikdw spowodowanego
niewypelnieniem postanowien zawartym w regulaminie, Beneficjent po konsultacji z
Wojewodzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie moze zada¢ od Uczestnika zwrotu
poniesionych na niego kosztéw uczestnictwa w projekcie.
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1))

Zwrot kosztow dojazdu

Zwrot kosztéw dojazdu przystuguje Uczestnikom Projektu, ktorzy:

a) Aktywnie uczeszczaja na szkolenia komputerowe. Zwrot kosztéw dojazdu nie
przyshuguje Uczestnikom Projektu podczas ich nieobecnosci na szkoleniu w danym
dniu.

b) Ztoza Beneficjentowi wypelniony wniosek o zwrot kosztow dojazdu na zajecia
i poniesionych kosztach wraz z wymaganymi dokumentami w ciggu tygodnia od daty
rozpoczecia szkolenia do Biura Projektu. Wnioski zlozone po tym terminie beda
rozpatrywane w miesigcu kolejnym pod warunkiem posiadania na ten cel niezbednych
srodkéw finansowych.

¢) W przypadku korzystania z publicznych $rodkow transportu (autobus komunikacji
miejskiej, PKS, PKP - pociagg klasy II, bus) Uczestnicy Projektu dostarcza bilety
potwierdzajace poniesione koszty dojazdu (komplet biletéw z jednego dnia - bilety z
przejazdu tam i z powrotem).

d) W przypadku korzystania z prywatnych srodkéw transportu dostarcza o$wiadczenie
o wysokosci ceny biletu najtanszego srodka transportu publicznego na trasie dojazdu
na szkolenie.

e) Dojazd jest kosztem kwalifikowanym, jezeli forma wsparcia realizowana jest
w miejscowosci innej niz miejsce zamieszkania Uczestnika Projektu.

f) O zwrot kosztéw dojazdu nie moga ubiegac si¢ osoby pracujace.

Koszty dojazdu beda dopuszczalne tylko i wylacznie w zwigzku z uzasadnionymi
potrzebami 0s6b bedacych w szczegodlnie trudnym potozeniu (dla 0os6b bezrobotnych, dla
0sOb powracajacych na rynek pracy po przerwie zwigzane] z urodzeniem dziecka w celu
dostosowania wsparcia do potrzeb i barier uczestnika projektu).
Koszt ten zawsze bedzie rozpatrywany indywidualnie w stosunku do danego uczestnika
projektu.

Wyplata zwrotow kosztow dojazdu nastapi po weryfikacji zlozonych wnioskow
o wyplate oraz weryfikacji prawdziwosci zawartych w nich danych. Zwroty kosztow
dojazdu odbywaja sie w miesigcu nastepujacym po miesigcu, ktorego refundacja dotyczy w
formie przelewu na wskazane przez Uczestnika Projektu konto bankowe.

Koszty dojazdu zwracane beda do wysokosci kosztow przejazdu na danej trasie najtanszym
$rodkiem komunikacji publicznej.

Wyplata $srodkéw moze zosta¢ wstrzymana w przypadku braku $rodkéw na koncie
projektowym do czasu przekazania przez Instytucje Posredniczacg kolejnej transzy srodkow
na realizacj¢ projektu.

Beneficjent zastrzega mozliwos$¢ zwrotu kosztow:

a) 19 przejazdow (przejazd w obydwie strony) dla 12 Uczestnikéw Projektu
(decyduje kolejnos¢ ztozenia wnioskdéw) — szkolenia komputerowe na poziomie A.

b) 25 przejazdéw (przejazd w obydwie strony) dla 38 Uczestnikéw Projektu
(decyduje kolejnos¢ ztozenia wnioskdéw) — szkolenia komputerowe na poziomie B.

§6

Zwrot kosztow opieki nad dzieckiem do lat 7 lub osobg zalezna

Opieka nad dzieckiem lub osobg zalezng przystuguje Uczestnikom Projektu, ktérzy:
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a) Aktywnie uczeszczaja na szkolenia komputerowe. Zwrot kosztow opieki nad
dzieckiem do lat 7 lub osobg zalezng nie przystuguje Uczestnikom Projektu podczas
ich nieobecnosci na szkoleniu w danym dniu.

b) Opiekuja sie dzieckiem do lat 7 lub osoba zalezng i nie ma innej dorostej osoby w
rodzinie, ktéra moglaby sprawowaé opieke w zastepstwie.

¢) Zloza Beneficjentowi wypetniony wniosek o zwrot kosztow opieki nad dzieckiem do
lat 7 lub osoba zalezng wraz z wymaganymi dokumentami w ciagu tygodnia od
daty rozpoczecia szkolenia do Biura Projektu. Wnioski ztozone po tym terminie
beda rozpatrywane w miesigcu kolejnym pod warunkiem posiadania na ten cel
niezbednych srodkéw finansowych.

d) O zwrot kosztow opieki na dzieckiem nie moga si¢ ubiegac osoby pracujace.

Koszty opieki nad osoba zalezng beda dopuszczalne tylko i wylacznie w zwiazku z
uzasadnionymi potrzebami o0séb bedacych w szczegdlnie trudnym potozeniu
(dla 0s6b bezrobotnych, dla oséb powracajacych na rynek pracy po przerwie zwigzanej z
urodzeniem dziecka w celu dostosowania wsparcia do potrzeb i barier uczestnika projektu).
Koszt ten zawsze bedzie rozpatrywany indywidualnie w stosunku do danego uczestnika
projektu.

Jako koszt opieki nalezy uzna¢ koszt oplaty za pobyt w przedszkolu, Zztobku lub innej
instytucji, uprawnionej do sprawowania opieki nad osobami zaleznymi w czasie trwania
szkolenia oraz koszty wynikajace z umdéw cywilnoprawnych np. z opiekunami (z
wylgczeniem osob spokrewnionych w czasie trwania szkolenia z Uczestnikami Projektu, w
szczegolnosei chodzi o wspdtmatzonka lub osoby pozostajace z Uczestnikami Projektu we
wspolnym gospodarstwie domowym).

Przez dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki wymienione powyzej nalezy rozumiec

w przypadku:

a. zwrotu Kkosztow przedszkola/ztobka 1lub innej instytucji, uprawnionej do
sprawowania opieki nad osobami zaleznymi nalezy przedstawic:

o fakture za przedszkole/ztobek lub inng instytucje, uprawniong do sprawowania
opieki nad osobami zaleznymi za kazdy miesigc w czasie trwania szkolenia
skonstruowang w sposob pozwalajacy obliczy¢ wydatki poniesione za czas trwania
szkolenia. Z faktury powinien réwniez wynika¢ czas (dni i godziny) pobytu osoby
zaleznej w przedszkolu/ztobku lub innej instytucji, uprawnionej do sprawowania
opieki nad osobami zaleznymi. Jesli faktura nie zawiera w/w informacji Uczestnik
Projektu powinien przedstawi¢ dodatkowe zaswiadczenie z wlasciwej instytucji o
ktorej mowa powyzej;

e dowod zaplaty za kazdy miesigc w czasie trwania szkolenia;

b. zwrotu kosztoéw opiekuna nalezy przedstawié:

e umowe z opiekunem — z umowy wynika¢ musi, ze opieka sprawowana jest w czasie

trwania szkolenia;

e rachunek za kazdy miesiac w czasie trwania szkolenia;

e dowod zaplaty za kazdy miesigc w czasie trwania szkolenia.
Wyplata zwrotéw kosztow opieki nad dzieckiem do lat 7 lub osoba zalezng nastapi po
weryfikacji ztozonych wnioskow o wyplate oraz weryfikacji prawdziwosci zawartych w
nich danych. Zwroty kosztéw dojazdu odbywaja si¢ w miesigcu nastepujacym po miesigcu,
ktorego refundacja dotyczy w formie przelewu na wskazane przez Uczestnika Projektu
konto bankowe.
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Koszty opieki zwracane beda do wysokosci kosztow poniesionych (jednak nie wigcej niz 13
zl za godzing).

Wyplata $rodkéw moze zosta¢ wstrzymana w przypadku braku $rodkéw na koncie
projektowym do czasu przekazania przez Instytucje Posredniczacg kolejnej transzy srodkow
na realizacj¢ projektu.

Beneficjent zastrzega mozliwos¢ zwrotu kosztow opieki nad dzieckiem do lat 7 lub osoba
zalezng dla 6 Uczestnikow Projektu — poziom A, a dla 19 Uczestnikow Projektu —
poziom B (decyduje kolejnos$¢ zlozenia wnioskow).

§5

Postanowienia koncowe

Niniejszy Regulamin obowigzuje przez caly okres realizacji projektu.

Beneficjent zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w niniejszym Regulaminie,
ktére obowigzywac beda od dnia opublikowania ich na stronie internetowej Beneficjenta.

W przypadku decyzji instytucji nadrzednej o zaprzestaniu realizacji projektu, Beneficjent
zastrzega sobie prawo skrdcenia czasu jego realizacji.

Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane sg przez Beneficjenta.
Ostateczna interpretacja Regulaminu nalezy do Towarzystwo ALTUM, Programy
Spoteczno-Gospodarcze, ul. Warszawska 5/7, 35-205 Rzeszéw w oparciu o wytyczne dla
instytucji biorgcych udzial we wdrazaniu Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Aktualna tres¢ regulaminu jest dostgpna w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej
Beneficjenta.
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